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  मैनुअल-6 

 
इसके कंटर ोल में रिे गए डॉकू्यमेंट्स की कैटेगरी का से्टटमेंट 

[धारा 4(1 )( b)(vi]   

 

 

क्रम 

संख्या 
ररकॉडड की प्रकृकि 

उपलब्ध जानकारी 

का कििरण 

यूकनट / 

सेक्शन 

जहााँ 

उपलब्ध हो 

अिधारण अिकध 

जहााँ उपलब्ध हो 

1.    PPR-22.47 

(रजजस्टर नंबर-1  ) 

के अनुसार रखी 

गई पहली सूचना 

ररपोर्ट (FIR) 

ररपोर्ट  जकए गए/पता 

लगाए गए क्राइम 

(कॉजिजेबल ऑफें स) 

और पुजलस 

इने्वस्टस्टगेशन की 

जिरे्ल्स 

सभी पुजलस 

से्टशन 

PPR के अनुसार 

FIR को संबंजधत 

पुजलस से्टशन के 

ररकॉिट रूम में 

हमेशा के जलए रखा 

जाता है। 
2. PPR-22.48 

(रजजस्टर नंबर-2  ) 

के अनुसार िेली 

िायरी रखी जाती है 

जगरफ्तार जकए गए 

अपराजधयो ं के बारे में 

सारी जानकारी और 

डू्यर्ी पर मौजूद सभी 

पुजलस अजधकाररयो ं के 

आने/जाने की एंर्र ी, 

उनकी डू्यर्ी का 

तरीका, की गई डू्यर्ी 

और घूमने की जगहें 

वगैरह। 

सभी पुजलस 

से्टशन, 

पुजलस 

चौजकयां 

और पुजलस 

लाइनें 

जपछली एंर्र ी की 

तारीख से 10 साल 

बाद और यह पक्का 

करने के बाद जक 

जकसी एंर्र ी को 

बचाने की ज़रूरत 

नही ंहै, इसे नष्ट कर 

जदया जाएगा।  

3. PPR-22.53 

(रजजस्टर नंबर-3  ) 

के अनुसार सभी 

स्थायी आदेश और 

पररपत्र आदेश 

(भाग -1 और 2) 

PHQ ने सभी पुजलस 

कमटचाररयो/ंअजधकारर

यो ं को अलग-अलग 

जवषयो ं पर कुछ 

जनदेश/जदशा-

जनदेश/गाइिलाइन 

अंदर से जारी जकए हैं। 

सभी 

कायाटलय/ 

पुजलस 

से्टशन 

पार्ट-1 को 5 साल 

बाद और पार्ट-II को 

हर 2 साल बाद 

ररवाइज़ जकया 

जाएगा 

4. PPR-22.54 

(रजजस्टर नंबर-4  ) 

के अनुसार सेना से 

भागे हुए लोगो ंकी 

सभी घोजषत अपराजधयो ं

और सेना से भागे हुए 

लोगो ंकी जानकारी। 

सभी पुजलस 

से्टशन 

लगातार ररकॉिट हर 

साल ररनू्य जकया 

जाता है, जबना 

कैं सल की गई एंर्र ी 

को नए रजजस्टर में 
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सूचना रखी जाती 

है। 

 

र्र ांसफर करने के 

बाद पुराना रजजस्टर 

खत्म जकया जा 

सकता है। 
5. PPR 22.55 के 

अनुसार बनाए रखा 

गया पत्राचार 

रजजस्टर (रजजस्टर 

नंबर V ) 

पत्राचार फाइल 

पुजलस से्टशनो ं पर 

जमले/भेजे गए 

पत्रो/ंररपोर्ों/आदेशो ंका 

ब्यौरा और समन, 

वारंर्, सचट वारंर् और 

उद्घोषणा, कुकी और 

जनषेधाज्ञा के आदेशो ं

का ररकॉिट  

सभी पुजलस 

से्टशन/ 

कायाटलय 

जपछली एंर्र ी की 

तारीख से 5 साल 

बाद नष्ट कर जदया 

जाएगा। 

6. कलंद्रा और 

पूछताछ रजजस्टर 

PPR 22.56 

(रजजस्टर नंबर VI) 

के अनुसार बनाए 

रखा गया है। 

कलंदरो ं और पुजलस 

से्टशन की जांच ररपोर्ट 

की सभी काबटन कॉपी 

इसी रजजस्टर में रखी 

जाती हैं। 

सभी पुजलस 

से्टशन 

आस्टखरी एंर्र ी की 

तारीख से 7 साल 

बाद नष्ट जकया जाना 

है या SDM की सभी 

जांच ररपोर्ट  आने के 

3 साल बाद नष्ट 

जकया जाना है। 
7. पीपीआर-22.59 

और पीपीआर-

22.60 के अनुसार 

बनाए रखा गया 

अपराध ररकॉिट 

रजजस्टर (रजजस्टर 

संख्या IX ) 

इस रजजस्टर में 

कमु्यजनर्ी के बारे में 

नोर््स, ससे्पके्टि 

कैरेक्टर वाले लोग जजन 

पर सज़ा हुई है या 

ससे्पके्टि और 

कॉजिजे़बल केस हैं, 

उनकी जिरे्ल्स रखी 

जाती हैं। इलाके की 

आबादी वगैरह की 

र्ोपोग्राफी भी रखी 

जाती है। इससे 

जक्रजमनल्स पर नज़र 

रखी जाती है। 

सभी पुजलस 

से्टशन 

परमानेंर्। यह 

कॉस्टििेंजशयल 

और अनपस्टिश्ि 

ऑजफजशयल 

ररकॉिट है। 

8. PPR 22.61 के 

अनुसार सजवटलांस 

रजजस्टर बनाए रखा 

गया (रजजस्टर नंबर 

X, X-A और X-B) 

पुजलस सुपररर्ेंिेंर् के 

आदेश जमलने के बाद 

इंसे्पक्टर से नीचे के रैंक 

के लोगो ंद्वारा बनाई गई 

क्राइम की आदत वाले 

लोगो ंकी जहस्टर ीशीर्। 

सभी पुजलस 

से्टशन 

यह कॉस्टििेंजशयल 

है और इसमें जलखी 

कोई भी बात जकसी 

को नही ं बताई जा 

सकती, न ही 

इंसे्पक्शन की 
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इजाज़त दी जा 

सकती है या कॉपी 

दी जा सकती है, 

जसवाय पुजलस 

जनयमो ं के। ऐसे 

ररकॉिट की जांच 

करने के जिस्टस्टर क्ट 

और इलाका 

मजजस्टर ेर् के 

अजधकार रूल्स 

1.15 और 1.21 के 

तहत आते हैं। 
9. PPR 22.62 

(रजजस्टर नंबर XI ) 

के अनुसार 

सीररयल ऑिटर 

और अल्फाबेजर्कल 

फॉमट में जहस्टर ी शीर् 

और पसटनल 

फाइलो ंका इंिेक्स। 

इस रजजस्टर में जहस्टर ी 

शीर् और दूसरे ररकॉिट 

की इंिेस्टकं्सग की जाती 

है। 

सभी पुजलस 

से्टशन 

स्थायी 

रजजस्टर पूरा होने 

पर बची हुई एंर्र ीज़ 

को नए रजजस्टर में 

र्र ांसफर कर देना 

चाजहए और पुराने 

वाले को जिस्टर ॉय 

कर देना चाजहए। 
10. PPR-22.63 के 

अनुसार बनाए गए 

सूचना पत्रो ंके 

रजजस्टर (रजजस्टर 

संख्या XII और 
XII-A 

पुजलस से्टशन इंचाजट 

द्वारा जारी की गई 

इिॉमेशन शीर्, उन 

लोगो ंके जपछले ररकॉिट 

का पता लगाने के जलए 

होती है जजन्हें जक्रजमनल 

प्रोसीजर कोि के 

सेक्शन 55 के तहत 

जगरफ्तार जकया गया है 

या जजनका कैरेक्टर 

संजदग्ध है या जजन्होनें 

कोई अपराध जकया है। 

सभी पुजलस 

से्टशन 

आस्टखरी शीर् भेजने 

या जमलने के बाद 7 

साल तक रखा जा 

सकता है । 

11. G.Os के जलए 

जमनर् बुक PPR-

22.64 (रजजस्टर 

नंबर XIII) के 

अनुसार मेंरे्न की 

जाती है। 

क्राइम, जक्रजमनल्स और 

ररकॉिट और पुजलस 

से्टशन की जबस्टडंग के 

मेंरे्नेंस से जुडे जकसी 

भी मामले की जिरे्ल्स, 

जजन पर पुजलस से्टशन 

के ऑजफसर इन-चाजट 

सभी पुजलस 

से्टशन 

परमानेंर् ररकॉिट। 

यह रजजस्टर एक 

कॉस्टििेंजशयल 

और जप्रजवलेज्ड 

ररकॉिट है, जसवाय 

गजरे्ि पुजलस 

अजधकाररयो ं के, 
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का ध्यान देना ज़रूरी है 

और जजन्हें इंसे्पक्शन 

ररपोर्ट  में दजट नही ंजकया 

गया है, और ऐसे मामले 

जो पुजलस से्टशन की 

कंिीशन पर हमेशा के 

जलए असर िालते हैं, 

जैसे पुजलस से्टशन या 

जेल की बाउंिर ी में 

बदलाव, और पुजलस 

पोस्ट लगाना या हर्ाना 

और नई जबस्टडंग बनाना 

वगैरह। 

जिस्टस्टर क्ट मजजस्टर ेर् 

और रूल 1.20 के 

तहत खास तौर पर 

ऑथराइज़्ि सब-

जिजवजनल 

अजधकारी के 

अलावा कोई भी 

इसमें ररमाक्सट नही ं

िाल सकता या 

इसकी जांच नही ं

कर सकता। 

12. PPR 22.65 

(रजजस्टर नंबर XIV 

) के अनुसार 

इंसे्पक्शन ररपोर्ट  

की फाइल बुक 

रखी जाती है। 

G.Os द्वारा जकए गए 

इंसे्पक्शन (जतमाही / 

छमाही) ररपोर्ट  का 

ररकॉिट इस रजजस्टर में 

रखा जाता है। 

सभी पुजलस 

से्टशन 

स्थायी ररकॉिट  

13. PS के अजधकार 

के्षत्र में गांव के 

चौकीदारो ंकी 

जलस्ट, पुजलस 

अजधकाररयो ंकी 

जलस्ट, सरकारी 

प्रॉपर्ी और PPR-

22.67 के अनुसार 

रखी गई ज़मीन 

वाला रजजस्टर 

(रजजस्टर नंबर 
XVI) 

PS के अजधकार के्षत्र में 

गांव के चौकीदारो,ं 

पुजलस अजधकाररयो,ं 

सरकारी प्रॉपर्ी और 

ज़मीन वगैरह की 

जिरे्ल, 

सभी पुजलस 

से्टशन 

स्थायी ररकॉिट  

14. आर्म्ट एक्ट 

लाइसेंस, एक्साइज 

कानून के तहत 

लाइसेंस, 

एक्सप्लोजसव एक्ट 

के तहत लाइसेंस, 

पेर्र ोजलयम एक्ट के 

तहत लाइसेंस, और 

पॉइज़न एक्ट के 

आर्म्ट एक्ट लाइसेंस, 

एक्साइज कानून के 

तहत लाइसेंस, 

एक्सप्लोजसव एक्ट के 

तहत लाइसेंस का 

ररकॉिट इस रजजस्टर में 

रखा जाता है। 

सभी पुजलस 

से्टशन 

परमानेंर् ररकॉिट। 
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तहत लाइसेंस और 

सराय एक्ट के तहत 

सराय के जलए 

रजजस्टर PPR-

22.68 (रजजस्टर 

नंबर XVII) के 

अनुसार बनाए रखा 

जाता है। 
15. PPR-22.69 

(रजजस्टर नंबर 

XVIII) के अनुसार 

बनाए गए हजथयार 

और गोला-बारूद 

रसीद बुक 

पुजलस से्टशन में जमा 

या ज़ब्त जकए गए और 

लाए गए सभी हजथयारो,ं 

गोला-बारूद या 

जमजलर्र ी स्टोर की 

जानकारी 

सभी पुजलस 

से्टशन 

जपछली एंर्र ी की 

तारीख के बाद 5 

साल तक रखा 

जाएगा । 

16. केस प्रॉपर्ी 

रजजस्टर 

( मालखाना 

रजजस्टर) संख्या 

XIX पीपीआर-

22.70 के अनुसार 

बनाए रखा गया। 

रजजस्टर नंबर XVI में 

पहले से शाजमल चीज़ो ं

को छोडकर, स्टोररूम 

में रखी सभी चीज़ो ंकी 

एंर्र ी की जिरे्ल बनाई 

जाती है। 

सभी पुजलस 

से्टशन 

10 साल बाद 

आस्टखरी एंर्र ी की 

तारीख और जसफट  

तब जब सभी 

मामलो ं में फाइनल 

ऑिटर पास हो गया 

हो, बशते कोई 

अपील/ररर् 

जपर्ीशन/DE या PE 

पेंजिंग न हो या सोचा 

न गया हो। 
17. PPR-22.71 के 

अनुसार अकाउंर््स 

रजजस्टर बनाए रखा 

गया (रजजस्टर नंबर 
20) 

सभी प्रास्टियो,ं व्यय, 

वेतन, र्ीए और स्थायी 

भुगतान के जवतरण की 

प्रजवजष्ट का जववरण 

सभी 

िीसीपी 

कायाटलय, 

पुजलस 

लाइन और 

पुजलस 

से्टशन 

 

जपछली एंर्र ी की 

तारीख से 5 साल 

बाद नष्ट कर जदया 

जाएगा। 

18. PPR-22.72 

(रजजस्टर नंबर 

XXI) के अनुसार 

रोि सजर्ट जफकेर् 

बनाए रखा गया है 

रोि सजर्ट जफकेर् के 

ज़ररए कैश और स्टोर 

के दूसरे सामान जारी 

करना/र्र ांसफर करना 

सभी 

िीसीपी 

कायाटलय/ 

पुजलस 

से्टशन और 

10 साल बाद, 

आस्टखरी एंर्र ी की 

तारीख और जसफट  

तभी जब रोि 

सजर्ट जफकेर् के तहत 

भेजे गए सभी 
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पुजलस 

लाइन 

मामलो ं में फाइनल 

ऑिटर पास हो गया 

हो, बशते कोई 

अपील/ररर् 

जपर्ीशन/ DE या PE 

पेंजिंग न हो या 

जवचाराधीन न हो। 
19. PPR-22.73 

(रजजस्टर नंबर 

XXII ) के अनुसार 

जपं्ररे्ि कैश रसीद 

रखी गई है 

जकसी ऑजफस/पुजलस 

से्टशन में कैश या जकसी 

भी अकाउंर् में जमली 

कोई भी रकम , इस 

बुक से एक रसीद 

भेजने वाले को दी जाती 

है। 

सभी 

िीसीपी 

कायाटलय/ 

पुजलस 

से्टशन 

जपछली एंर्र ी की 

तारीख से 4 साल 

बाद नष्ट कर जदया 

जाएगा। 

20. सभी पुजलस गजर्, 

जक्रजमनल इंरे्जलजेंस 

गजर् और PPR-

22.74 (रजजस्टर 

नंबर XXIII) के 

अनुसार बनाए गए 

सभी ऑिटर की 

कॉपी। 

पुजलस गजर्, जक्रजमनल 

इंरे्जलजेंस गजर् और 

गजर् में जदए गए सभी 

ऑिटर, जो पूरे पुजलस 

से्टशन के अजधकाररयो ं

या जकसी एक 

अजधकारी पर असर 

िालते हैं। 

सभी 

िीसीपी 

कायाटलय/ 

पुजलस 

से्टशन 

जपछली एंर्र ी की 

तारीख से 2 साल 

बाद नष्ट कर जदया 

जाएगा। 

21. PPR-22.76 

(रजजस्टर नंबर 

XXIV) के अनुसार 

बनाए गए सभी 

पुजलस जनयमो ंकी 

कॉपी। 

सभी पुजलस जनयमो ंकी 

कॉपी रखी जाती हैं 

सरकारी आदेशो ं के 

अवलोकन की जतजथ 

सभी 

िीसीपी 

कायाटलय/ 

पुजलस 

से्टशन 

स्थायी ररकॉिट  

22. PPR-22.76 के 

अनुसार 

र्र ांसफर/हैंिओवर 

चाजट रजजस्टर बनाए 

रखा गया (रजजस्टर 

नंबर XXV ) 

परमानेंर् र्र ांसफर होने 

पर, इंचाजट ऑजफसर 

को एक 

कॉस्टििेंजशयल चाजट 

नोर् ररकॉिट करना 

होता है, जजसमें पुजलस 

से्टशन के स्टाफ और 

इलाके के उन लोगो ंके 

कैरेक्टर और 

काजबजलयत का जज़क्र 

हो जो उसके बाद आने 

सभी पुजलस 

से्टशन/ 

कायाटलय 

स्थायी ररकॉिट  
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वाले की मदद के जलए 

इिॉमटर के तौर पर 

पुजलस के जलए काम के 

हो।ं 

 
23. गुमशुदा व्यस्टि 

रजजस्टर 

इस रजजस्टर में गुमशुदा 

व्यस्टि का ब्यौरा, 

उसका जववरण और की 

गई कारटवाई का ब्यौरा 

रखा जाता है। 

सभी पुजलस 

से्टशन 

पररपत्र संख्या 

42/2003 और 

एसओ संख्या 

252/2009 के 

अनुसार बनाए रखा 

गया 
24. MLC रजजस्टर सभी MLC केस की 

जिरे्ल्स इस रजजस्टर में 

रखी जाती हैं। 

सभी पुजलस 

से्टशन 

पररपत्र संख्या 

42/2003 के 

अनुसार बनाए रखा 

गया 
25. पीसीआर कॉल / 

िीिी एंर्र ी रजजस्टर 

सभी PCR कॉल्स का 

जववरण 

सभी पुजलस 

से्टशन 

पररपत्र संख्या 

42/2003 के 

अनुसार बनाए रखा 

गया 
26. एस.एच.ओ. और 

आई.ओ. का 

अपराध रजजस्टर 

की गई जांच का संजक्षि 

जववरण 

सभी पुजलस 

से्टशन 

पररपत्र संख्या 

42/2003 के 

अनुसार बनाए रखा 

गया 
27. जगरफ्तार व्यस्टियो ं

का पंजीकरण 

सभी जगरफ्तार लोगो ंका 

जववरण 

सभी पुजलस 

से्टशन 

पररपत्र संख्या 

42/2003 के 

अनुसार बनाए रखा 

गया 
28. जमानत रजजस्टर आरोपी को दी गई 

ज़मानत की जानकारी। 

सभी पुजलस 

से्टशन 

पररपत्र संख्या 

42/2003 के 

अनुसार बनाए रखा 

गया 
29. ज़मानत रजजस्टर ज़मानतदारो ं का 

जववरण 

सभी पुजलस 

से्टशन 

पररपत्र संख्या 

42/2003 के 

अनुसार बनाए रखा 

गया 
30. कारण सूची 

रजजस्टर 

लंजबत मामलो ं का 

जववरण 

सभी पुजलस 

से्टशन 

पररपत्र संख्या 

42/2003 के 

अनुसार बनाए रखा 

गया 
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31. बखाटस्त पुजलस 

कजमटयो ंका रजजस्टर 

बखाटस्त पुजलस कजमटयो ं

का जववरण 

सभी पुजलस 

से्टशन 

पररपत्र संख्या 

42/2003 के 

अनुसार बनाए रखा 

गया 
32. जशकायत रजजस्टर जमली जशकायत की 

जिरे्ल। 

सभी पुजलस 

से्टशन 

पररपत्र संख्या 

42/2003 के 

अनुसार बनाए रखा 

गया 
33. जघन्य मामलो ंकी 

पैरवी 

जघन्य मामलो ं का 

जववरण 

सभी पुजलस 

से्टशन 

पररपत्र संख्या 

42/2003 के 

अनुसार बनाए रखा 

गया 
34. बदमाश रजजस्टर 

भाग-1 

इलाके के गंुिो ं की 

जानकारी 

सभी पुजलस 

से्टशन 

पररपत्र संख्या 

42/2003 के 

अनुसार बनाए रखा 

गया 
35. बदमाश रजजस्टर 

भाग-2 

दूसरे इलाके के 

बदमाशो ंकी जिरे्ल 

सभी पुजलस 

से्टशन 

पररपत्र संख्या 

42/2003 के 

अनुसार बनाए रखा 

गया 
36. बदमाश रजजस्टर 

भाग-3 

फजी ज़मानत सभी पुजलस 

से्टशन 

पररपत्र संख्या 

42/2003 के 

अनुसार बनाए रखा 

गया 
37. बदमाश रजजस्टर 

भाग-4 

उभरते हुए अपराधी। सभी पुजलस 

से्टशन 

पररपत्र संख्या 

42/2003 के 

अनुसार बनाए रखा 

गया 
38. नौकर सत्यापन 

रजजस्टर 

नौकरो ंके वेररजफकेशन 

की जिरे्ल 

सभी पुजलस 

से्टशन 

पररपत्र संख्या 

42/2003 के 

अनुसार बनाए रखा 

गया 
39. जवधं्वस रजजस्टर जवधं्वस का जववरण सभी पुजलस 

से्टशन 

पररपत्र संख्या 

42/2003 के 

अनुसार बनाए रखा 

गया 
40. 

   
सावटजजनक बैठक 

रजजस्टर 

सावटजजनक बैठक का 

जववरण 

सभी पुजलस 

से्टशन 

पररपत्र संख्या 

42/2003 के 
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अनुसार बनाए रखा 

गया 
41. जकरायेदार सत्यापन 

रजजस्टर 

जकरायेदार 

वेररजफकेशन का 

जववरण 

सभी पुजलस 

से्टशन 

पररपत्र संख्या 

42/2003 के 

अनुसार बनाए रखा 

गया 
42. कलंद्रा रजजस्टर कलंद्रा की जिरे्ल सभी पुजलस 

से्टशन 

पररपत्र संख्या 

42/2003 के 

अनुसार बनाए रखा 

गया 
43. केस फाइल / 

चालान मूवमेंर् 

रजजस्टर 

केस फाइल का 

स्थानांतरण 

सभी पुजलस 

से्टशन 

पररपत्र संख्या 

42/2003 के 

अनुसार बनाए रखा 

गया 
44. दोष रजजस्टर दोषो ंका जववरण सभी पुजलस 

से्टशन 

पररपत्र संख्या 

42/2003 के 

अनुसार बनाए रखा 

गया 
 45. स्वीकृत शस्टि के 

रजजस्टर 

जदल्ली पुजलस में समय-

समय पर मंजू़र पदो ंकी 

जानकारी। 

और जजलो ं

/इकाइयो ंके 

िीसीपी 

कायाटलयो ंमें 

स्थाजपत 

शाखा। 

स्थायी 

46. जदल्ली पुजलस के 

अलग-अलग 

जज़लो/ंयूजनर््स के 

जलए पोस्ट बनाने के 

प्रपोज़ल से जुडी 

कॉरेस्पोिंेंस 

फाइलें। 

अगर प्रस्ताव सरकार से 

मंजू़र है, तो प्रस्ताव और 

मंजू़री के ऑिटर की 

कॉपी। 

जजलो ं

/इकाइयो ं के 

िीसीपी 

कायाटलयो ं में 

स्थाजपत शाखा 

साधारण फाइलो ं के 

जलए तीन साल और 

से्पशल हेि फाइलो ं

के जलए परमानेंर्। 

47. जनयुस्टि जवजभन्न पदो ं पर 

जनयुस्टियााँ 

भती 

प्रकोष्ठ/पीएच

कू्य और 

जद्वतीय 

बीएन.िीएपी  

स्थायी 
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48. पदोन्नजत और पुजष्ट अलग-अलग रैंक में 

प्रमोशन और किमेशन 

कॉि. 

शाखा, 

पीएचकू्य की 

'पी' शाखा 

और जजले 

/इकाइयााँ 

स्थायी 

49. अनुकंपा जनयुस्टि के 

रजजस्टर। 

सजवटस के दौरान मरने 

वाले और मेजिकल 

ग्राउंि पर इनवैजलि होने 

वाले पुजलस कमटचाररयो ं

के जिपेंिेंर् की कम्पास 

पर जनयुस्टि के मामलो ं

की जिरे्ल्स और स्टस्थजत। 

पुजलस 

मुख्यालय में 

कल्याण 

शाखा और 

जजलो ं

/इकाइयो ं में 

स्थापना शाखा 

स्थायी 

50. अनुकंपा जनयुस्टि 

और भती जनयमो ं के 

जनमाटण/संशोधन से 

संबंजधत पत्राचार 

फाइलें 

भती जनयम 

बनाने/बदलाव के जलए 

प्रस्तावो ं की कॉपी और 

अगर नोजर्फाई जकया 

गया हो तो उनका गज़र् 

नोजर्जफकेशन। अनुकंपा 

जनयुस्टि से जुडा 

पत्र/िॉकू्यमेंर्। 

पीएचकू्य में 

कल्याण 

शाखा और 

ररकॉिट शाखा 

और जजलो ं

/इकाइयो ंमें 

स्थापना 

शाखा 

साधारण फाइलो ं के 

जलए तीन साल और 

से्पशल हेि फाइलो ं

के जलए परमानेंर्। 

51. छुट्टी EL/CL/वगैरह की 

जिरे्ल। 

सीआर 

शाखा, 

पीएचकू्य में 

पी. शाखा 

और सीआर 

ब्ांच , पी. 

ब्ांच और 

जजलो ं

/इकाइयो ंमें 

स्थापना ब्ांच 

EL के मामले में 3 

साल, सजवटस 

ररकॉिट/लीव अकाउंर् 

में सही एंर्र ी करने पर 

और CL ररकॉिट साल 

के आस्टखर में नष्ट कर 

जदया जाता है। 

52. ररर्ायर लोगो ंका 

रजजस्टर और एक्स-

गे्रजर्या पेमेंर्। 

ररर्ायर हुए लोगो ं की 

जिरे्ल्स और जजन लोगो ं

को Ex-gratia पेमेंर् 

जकया गया है, उनकी 

जिरे्ल्स। 

पुजलस 

मुख्यालय में 

कल्याण 

शाखा और 

जजलो ं

/इकाइयो ंमें 

स्थायी 
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स्थापना 

शाखा 

53. ररर्ायर लोगो ंके 

पेंशन मामलो ंको 

फाइनल करने और 

Ex-gratia पेमेंर् से 

जुडी कॉरेस्पोिंेंस 

फाइलें। 

पेंशन मामलो ं (PPO) 

और Ex-Gratia पेमेंर् के 

प्रपोज़ल/मंजू़री ऑिटर। 

पुजलस 

मुख्यालय में 

कल्याण 

शाखा और 

जजलो ं

/इकाइयो ंमें 

स्थापना 

शाखा 

साधारण फाइलो ं के 

जलए तीन साल और 

से्पशल हेि फाइलो ं

के जलए परमानेंर्। 

54. पोस्टसं्टग रजजस्टर 
 

पोस्टसं्टग और सीजनयररर्ी 

की जानकारी देने वाली 

जिरे्ल्स। 

पी. शाखा, 

सीबी, 

पीएचकू्य और 

पी ब्ांच में, 

स्थापना ब्ांच 

जजला / 

इकाइयो ंमें। 

स्थायी 

वररष्ठता रजजस्टर सीजनयररर्ी और 

सीजनयररर्ी रजजस्टर के 

रखरखाव के बारे में 

जानकारी (जमन.) 

पी. शाखा, 

स्थापना 

शाखा और 

पीएचकू्य में 

सीबी 
 

 

स्थायी 

55. गजेरे्ि ऑजफससट को 

छुट्टी देना 

(अपर 

सबऑजिटनेर््स) और 

दूसरे जिपार्टमेंर््स से 

जदल्ली पुजलस में 

िेपु्यरे्शन पर। 

र्र ांसफर/पोस्टसं्टग के 

ऑिटर/मंजू़री की कॉपी, 

पासपोर्ट , गजेरे्ि 

ऑजफसर की छुट्टी, 

िेपुरे्शन वगैरह के जलए 

NOC की जानकारी। 

सीआर 

शाखा, सीबी, 

पी. शाखा, 

स्थापना ब्ांच 

पीएचकू्य और 

जजला / 

इकाइयो ंमें। 

साधारण फाइलो ंके 

जलए तीन साल और 

से्पशल हेि फाइलो ं

के जलए परमानेंर् 
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56. वेलफेयर फंि से 

फाइनेंजशयल 

मदद/लोन के 

रजजस्टर। 

जवपजत से आजितो/ंपुजलस 

कजमटयो ंको दी गई जवत्तीय 

सहायता/ऋण का 

जववरण।  सहायता कोश 
. 

पुजलस 

मुख्यालय में 

कल्याण 

शाखा और 

जजलो ं

/इकाइयो ंमें 

स्थापना 

शाखा 

स्थायी 

57. फाइनेंजशयल 

मदद/लोन देने से 

जुडी कॉरेस्पोिंेंस 

फाइलें। 

फाइनेंजशयल मदद/लोन 

की मंजू़री और दूसरे 

संबंजधत िॉकू्यमेंर््स की 

कॉपी। 

कल्याण 

शाखा, पुजलस 

मुख्यालय में 

लेखा शाखा 

और जजलो ं

/इकाइयो ंमें 

स्थापना 

शाखा 

साधारण फाइलो ंके 

जलए तीन साल और 

से्पशल हेि फाइलो ं

के जलए परमानेंर् 

58. जवजवध पत्राचार 

फाइलें 

अलग-अलग तरह के 

पेपर। 

पुजलस 

मुख्यालय 

और जजले / 

इकाइयो ंकी 

सभी शाखाएाँ । 

साधारण फाइलो ंके 

जलए तीन साल और 

से्पशल हेि फाइलो ं

के जलए परमानेंर् 

59. स्टाम्प खाता रजजस्टर िाक िेर्ा भेजने में 

इसे्तमाल जकए गए 

जर्कर्ो ंकी जानकारी 

पुजलस 

मुख्यालय 

और जजलो ं

/इकाइयो ंके 

पुजलस 

अधीक्षक 

कायाटलयो ंमें 

लेखा शाखा 

पांच साल 

  

60. सेवा पुस्तकें /चररत्र 

रोल 

सभी रैंक की सेवाओ ंका 

इजतहास 

पुजलस 

मुख्यालय 

और सभी 

जजले 

/इकाइयााँ 

स्थायी 

61. फौजी जमसलस  अपर/लोअर 

सबऑजिटनेर््स के संबंध 

में पसटनल जानकारी 

पी.ब्ांच और 

जजला / 

इकाइयो ंमें 

शाखा। 

ररर्ायरमेंर्/ 

एक्सपायरी के 5 साल 

बाद। 
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62. कैश बुक, पे जबल 

रजजस्टर और सभी 

संबंजधत जबल 

कैश का लेन-देन, सैलरी 

का पेमेंर् वगैरह। 

पुजलस 

मुख्यालय 

और सभी 

जजलो ं

/इकाइयो ंमें 

लेखा शाखा 

स्थायी ररकॉिट  

63. आकस्टिकता 

रजजस्टर 

MB, O.E., OC, माइनर 

वकट , M&S, PSS और 

जिस्टिजमनेर्री ग्रांर् फंि 

हेि के तहत जबल की 

जिरे्ल्स 

सभी जजलो ं

/इकाइयो ंकी 

लेखा शाखा 

5 साल 

64. मेजिकल और 

इनकम रै्क्स 

कैलकुलेशन रजजस्टर 

पुजलस कजमटयो ंके 

मेजिकल के्लम के 

रीइंबसटमेंर्/इनकम रै्क्स 

कैलकुलेशन की जिरे्ल्स 

सभी जजलो ं

/इकाइयो ंकी 

लेखा शाखा 

स्थायी 

65. अजग्रम की वसूली HBA, MCA, GPF और 

फेस्टस्टवल के जलए जलए 

गए एिवांस की जिरे्ल्स 

सभी जजलो ं

/इकाइयो ंकी 

लेखा शाखा 

स्थायी 

66. लेखापरीक्षा / 

जनरीक्षण 

सभी स्टॉक/खचट जकए 

गए बजर् और दूसरे 

फाइनेंजशयल मामलो ंकी 

ऑजिर् ररपोर्ट 

सभी जजले 

/इकाइयााँ 

जब तक ऑजिर् पैरा 

फाइनल/सेर्ल नही ं

हो जाता। 

67. कोर्ट केस, जपर्ीशन, 

Crl . ररर् सूर्, अपील 

और SLP 

कोर्ट केस, जपर्ीशन, Crl 

. ररर् सूर्, अपील और 
SLP 

सभी जजलो ं

/इकाइयो ंका 

कानूनी 

प्रकोष्ठ दंि 

प्रकोष्ठ 

स्थायी 

68. स्टॉक रजजस्टर खरीदे या प्राि जकए गए 

जनरल स्टोर/से्टशनरी 

स्टोर के सामान की एंर्र ी 

जजलो ं

/इकाइयो ंके 

जनरल स्टोर 

और से्टशनरी 

स्टोर 

स्थायी 

69. व्यस्टिगत फाइलें HC (जमन.) और उससे 

ऊपर के रैंक के 

अजधकाररयो ंकी पसटनल 

फाइलें 

जजलो ं

/इकाइयो ंमें  

सीबी शाखा  

G.Os के मामले में 3 

साल और नॉन-G.Os 

के मामले में 1 साल, 

जब वे सजवटस में नही ं

रहे हो।ं 
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70. ए.सी.आर. पुजलस कजमटयो ंके संबंध 

में गोपनीय/मूल्यांकन 

ररपोर्ट  

गोपनीय 

शाखा और 

पी. ब्ांच, 

सीआर ब्ांच, 

पीएचकू्य और 

जजला 

/इकाइयो ंमें 

स्थायी 

71. जवभागीय पूछताछ 

और दंि 

पुजलस कजमटयो ंको 

जवभागीय जांच और दी 

गई सजा 

जजलो ं

/इकाइयो ंकी 

दंि शाखा 

और पुजलस 

मुख्यालय की 

सीआर शाखा 

10 साल या अपील के 

फाइनल जनपर्ारे या 

नॉमटल कानून के 

तहत फाइनल फैसले 

के 3 साल बाद, जो 

भी बाद में हो। 
72. मानदेय/पुरस्कार पुजलस कजमटयो ंको जदए 

जाने वाले 

मानदेय/पुरस्कार 

सभी जजलो ं

/इकाइयो ंके 

लेखा / 

सीआर शाखा 

3 साल या ऑजिर् 

पूरा होने के 1 साल 

बाद, जो भी बाद में 

हो 
73. लोकसभा / राज्यसभा 

और जवधानसभा प्रश्न 

जदल्ली पुजलस से जुडे 

पाजलटयामेंर् के सवालो ं( 

लोकसभा , राज्यसभा 

और जवधानसभा वगैरह) 

को देखता है। 

पीकू्य 

सेल/पीएचकू्य 

अभी PQ सेल/PHQ 

ने 2016 से 2024 तक 

स्टािट सवाल, 

एिजमरे्ि सवाल, 

नॉन- एिजमरे्ि 

सवाल, एश्योरेंस 

सवाल वगैरह और 

जवधानसभा सवाल 

का ररकॉिट रखा है। 
74. अलग-अलग 

एजेंजसयो ंसे जमली 

जशकायतो ंपर 

जवजजलेंस जांच की 

गई 

जवजजलेंस जांच, 

िीई/पीई/िीआई मामलो ं

और उनके नतीजो ंका 

ब्यौरा 

सतकट ता 

शाखा 

पीपीआर 11.31 के 

अनुसार 

75. पीसीआर कॉल पुजलस कंर्र ोल रूम में 

परेशान करने वाली 

कॉल आईं 

ररकॉिट 

शाखा/पीसी

आर 

तीन साल 

76. शस्त्र लाइसेंस 

फोडर 

लाइसेंसी और हजथयार 

का जववरण 

ररकॉिट रूम/ 

लाइसेंस 

शाखा 

स्थायी ररकॉिट  
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77. होर्ल/गेस्ट 

हाउस/जसनेमा 

हॉल/ऑजिर्ोररयम/ 

हजथयार/गोला-बारूद 

िीलरो ंके जारी 

करने/अनुदान/नवीनी

करण/जनरीक्षण से 

संबंजधत फाइलें 

होर्ल/गेस्ट 

हाउस/जसनेमा 

हॉल/ऑजिर्ोररयम/ 

हजथयार गोला-बारूद 

िीलरो ंके जारी 

करने/अनुदान/ 

नवीनीकरण/जनरीक्षण के 

बारे में जववरण 

ररकॉिट रूम/ 

एलआईसी 

शाखा 

स्थायी ररकॉिट  

78. र्र ै जफक सकट ल 

रजजस्टर 

अस्पतालो,ं बैंको,ं सू्कलो ं

और जसजवक एजेंजसयो ं

और दूसरी ज़रूरी 

जगहो ंका नाम और पता 

यातायात 

सजकट ल 

कायाटलय 

5 साल 

79. कोर्ट चालान रजजस्टर कोर्ट में भेजे गए चालान 

की एंर्र ी 

यातायात 

सजकट ल 

कायाटलय 

5 साल 

80 कंपाउंजिंग चालान 

रजजस्टर 

जुमाटने की प्रजवजष्ट यातायात 

सजकट ल 

कायाटलय 

5 साल 

81. दुघटर्ना रजजस्टर दुघटर्ना की जगह पर 

एंर्र ी हुई 

यातायात 

सजकट ल 

कायाटलय 

5 साल 

82. परजमर् जनलंबन 

रजजस्टर 

जजन वाहनो ंका परजमर् 

जनलंजबत है, उनका प्रवेश 

यातायात 

सजकट ल 

कायाटलय 

5 साल 

83. के्रन रजजस्टर इलाके में के्रन तैनात की 

गई 

यातायात 

सजकट ल 

कायाटलय 

5 साल 

84. एनओसी रजजस्टर जुलूस वगैरह जनकालने 

के जलए जनता को NOC 

जारी की गई। 

यातायात 

सजकट ल 

कायाटलय 

5 साल 

85. रै्क्सी स्टैंि रजजस्टर इलाके में रै्क्सी स्टैंि का 

प्रवेश 

यातायात 

सजकट ल 

कायाटलय 

5 साल 
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इन्फॉमेशन टेक्नोलॉजी सेंटर/PHQ में रिे गए डॉकू्यमेंट्स की कैटेगरी का से्टटमेंट 

  

एस.नं

. 
ररकॉडड की 

प्रकृकि 

उपलब्ध जानकारी का 

कििरण 

यूकनट/सेक्शन जहां 

उपलब्ध हो 

अिधार

ण अिकध 

जहााँ 

उपलब्ध 

हो 
1. काजमटक 

सूचना प्रणाली 

जदल्ली पुजलस के सभी पुजलस 

अजधकाररयो ं और जवानो ं की 

जानकारी यानी पसटनल 

जानकारी, र्र ांसफर/पोस्टसं्टग, 

सज़ा वगैरह कंपू्यर्र पर 

उपलब्ध है। 

सूचना प्रौद्योजगकी 

कें द्र/पीएचकू्य 

NA 

2. जशकायत 

जनगरानी और 

र्र ै जकंग 

प्रणाली 

जदल्ली पुजलस कजमटयो/ंजनता के 

स्टखलाफ जशकायतो ं का से्टर्स 

IntraDP पर उपलब्ध है । 

सभी इकाइयो/ं जजलो ं

के इंर्र ािीपी सेल और 

वररष्ठ पुजलस 

अजधकाररयो ं के 

कायाटलयो ंमें । 

NA 

3. क्वार्टर 

आवंर्न 

प्रणाली 

सरकारी क्वार्टर की नीचे दी गई 

जानकारी ऑजफजशयल 

वेबसाइर् 
http://qac.delhipolice.gov.in 

पर उपलब्ध है। 

(i) आवासीय आवास 

के आवंर्न के जलए 

स्थायी आदेश 

संख्या 

जवत्त/01/2024 

(ii) कॉलोजनयो ं की 

संख्या 

(iii) कुल क्वार्टरो ं की 

संख्या. 

(iv) कबे्ज वाले क्वार्टरो ं

की संख्या 

(v) खाली क्वार्टरो ं की 

संख्या 

(vi) जदल्ली में 

रजजस्टर ेशन सजवटस 

(vii) पंजीकरण अवस्था 

क्वार्टर आवंर्न 

सेल/पीएचकू्य 

NA 

http://qac.delhipolice.gov.in/
http://qac.delhipolice.gov.in/
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(viii) जबजिंग 

(ix) आवंर्न आदेश 

(महीने के जहसाब 

से) 

(x) रजजस्टर ेशन प्रोसेस 

और जबजिंग प्रोसेस 

के बारे में यूज़र 

मैनुअल। 
4. न्यायालय 

मामलो ं की 

जनगरानी 

प्रणाली 

भारत के सुप्रीम कोर्ट , हाई कोर्ट 

वगैरह में पेंजिंग सभी कोर्ट केस 

की जानकारी कंपू्यर्र पर 

उपलब्ध है। 

सभी यूजनर््स/ जजलो ंके 

इंर्र ािीपी सेल में और 

सीजनयर पुजलस 

अजधकाररयो ं के 

ऑजफस में। 

NA 

5. रे्लीफोन 

िाइरेक्टरी 

इस सेक्शन में GOI, जदल्ली 

एिजमजनस्टर ेशन , जदल्ली पुजलस 

ऑजफससट वगैरह के रे्लीफोन 

नंबर और एिर ेस की 

हायराजकट कल रे्बल है। 

सभी इकाइयो/ं जजलो ं

के इंर्र ािीपी सेल और 

वररष्ठ पुजलस 

अजधकाररयो ं के 

कायाटलयो ंमें । 

NA 

6 कायाटलय 

प्रजक्रया 

यूज़र को उसकी िेस्क पर 

जिजजर्ल फॉमट में पूरा ऑजफस 

प्रोसीजर जदखाता है 

सभी इकाइयो/ं जजलो ं

के इंर्र ािीपी सेल और 

वररष्ठ पुजलस 

अजधकाररयो ं के 

कायाटलयो ंमें । 

NA 

7. पे्रस स्टक्लजपंग्स पे्रस स्टक्लजपंग्स उन खबरो ं से 

जुडी हैं जो रोज़ाना अखबारो ंमें 

छपती हैं और जदल्ली पुजलस 

और क्राइम के बारे में हैं। 

सभी इकाइयो/ं जजलो ं

के इंर्र ािीपी सेल और 

वररष्ठ पुजलस 

अजधकाररयो ं के 

कायाटलयो ंमें । 

NA 

8 भारत 

सरकार की 

वेबसाइर् 

GOI की वेबसाइर् के पते 

जदखाता है, जैसे भारत के 

राष्टर पजत, भारत के PM वगैरह। 

सभी इकाइयो/ं जजलो ं

के इंर्र ािीपी सेल और 

वररष्ठ पुजलस 

अजधकाररयो ं के 

कायाटलयो ंमें । 

NA 

9. फामट ज़रूरत पडने पर पुजलस 

अजधकाररयो ं को ऑजफस में 

इसे्तमाल के जलए एिवांस, 

छुट्टी, मेजिकल पेंशन इंश्योरेंस 

और होम र्ाउन बदलने वगैरह 

सभी इकाइयो/ं जजलो ं

के इंर्र ािीपी सेल और 

वररष्ठ पुजलस 

अजधकाररयो ं के 

कायाटलयो ंमें । 

NA 
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से जुडे खाली फॉमट िेस्क पर 

देता है। 

10. जदल्ली पुजलस 

समाचार 

जदल्ली पुजलस समाचार, जदल्ली 

पुजलस समाचार का सॉफ्ट 

वशटन है । 

सभी इकाइयो/ं जजलो ं

के इंर्र ािीपी सेल और 

वररष्ठ पुजलस 

अजधकाररयो ं के 

कायाटलयो ंमें । 

NA 

11। स्थायी आदेश जिस्टस्टर क्ट /यूजनर् या संबंजधत 

अजधकारी द्वारा जारी सभी 

स्टैंजिंग ऑिटर जदखाता है । 

सभी इकाइयो/ं जजलो ं

के इंर्र ािीपी सेल और 

वररष्ठ पुजलस 

अजधकाररयो ं के 

कायाटलयो ंमें । 

NA 

12. पररपत्र जिस्टस्टर क्ट / यूजनर् या संबंजधत 

अजधकारी द्वारा जारी सभी 

सकुट लर जदखाता है । 

सभी इकाइयो/ं जजलो ं

के इंर्र ािीपी सेल और 

वररष्ठ पुजलस 

अजधकाररयो ं के 

कायाटलयो ंमें । 

NA 

13.. पदक इस साल और जपछले साल 

मेिल पाने वाले पुजलस 

अजधकाररयो ंकी जलस्ट जदखाता 

है। 

सभी इकाइयो/ं जजलो ं

के इंर्र ािीपी सेल और 

वररष्ठ पुजलस 

अजधकाररयो ं के 

कायाटलयो ंमें । 

NA 

14. असधारण 

कायट पुरस्कार 

उन पुजलस अजधकाररयो ं की 

जलस्ट जदखाता है जजन्हें 

असधारण कायट पुरस्कार इस 

साल और जपछले सालो ंमें जमला 

है । 

सभी इकाइयो/ं जजलो ं

के इंर्र ािीपी सेल और 

वररष्ठ पुजलस 

अजधकाररयो ं के 

कायाटलयो ंमें । 

NA 

15. बारी से पहले 

पदोन्नजत 

इस साल और जपछले सालो ंमें 

आउर् ऑफ र्नट प्रमोशन पाने 

वाले पुजलस अजधकाररयो ं की 

जलस्ट जदखाता है। 

सभी इकाइयो/ं जजलो ं

के इंर्र ािीपी सेल और 

वररष्ठ पुजलस 

अजधकाररयो ं के 

कायाटलयो ंमें । 

NA 

16. सावटजजनक 

उपयोजगता 

नंबर 

रेलवे, जदल्ली मेर्र ो, र्र ांसपोर्ट 

और एयरलाइंस पूछताछ और 

अस्पतालो,ं आपातकालीन 

सेवाओ ं और एमु्बलेंस सेवाओ ं

जैसी पस्टिक यूजर्जलर्ीज़ के 

जलए रे्लीफोन नंबर देता है। 

सभी इकाइयो/ं जजलो ं

के इंर्र ािीपी सेल और 

वररष्ठ पुजलस 

अजधकाररयो ं के 

कायाटलयो ंमें । 

NA 
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